PLAN DE ESTUDIOS
2000 horas

COMBINANDO IES CON
EMPRESA

1° CURSO

Comunicacién empresarial y
atencion al cliente

Empresa y Administracion
Operaciones administrativas de
compra-venta

Técnica contable

Digitalizacién aplicada a los
sectores productivos
Itinerario personal para la
Empleabilidad |

Ingles profesional

2° CURSO

Empresa en el aula

Operaciones auxiliares de gestion
de tesoreria

Operaciones administrativas de
recursos humanos

Tratamiento de la documentacion
contable

Itinerario personal para la
Empleabilidad Il

Sostenibilidad aplicada al sistema
productivo

Optativa

Ingles Profesional Il

Proyecto Intermodular

Il E 5

arcia

Don

CICLO FORMATIVO
GRADO MEDIO

“GESTION
ADMINISTRATIVA

www.iesreydongarcia.org

ies.reydg@larioja.edu.es

Carretera de Uruiuela, 2

26300 NAJERA -La Rioja-
941 36 33 40

PUESTOS DE TRABAJO

QUE PUEDES
DESEMPENAR

Auxiliar administratrivo

¢ Administrativo comercial

Auxiliar administrativo de
gestion de personal
Auxiliar administrativo de
cobros y pagos

Auxiliar administrativo de la
Administracién Publica
Recepcionista

Empleado de atencion al
cliente

Empleado de tesoreria.

ESTANCIAS EN
EMPRESAS

1° CURSO: 160 horas
(4 semanas)

2° CURSO: 340 horas
(9 semanas)




REQUISITOS DE ACCESO

ACCESO DIRECTO

o Titulo de Graduado en
Educacién Secundaria
Obligatoria

e Titulo de Formacion
Profesional de Grado Basico

PRUEBA DE ACCESO

Tener 17 anhos o cumplirlos en el
afno en el que se realiza la
prueba.

ACCESO A ESTUDIOS

« Bachillerato

o Ciclos Formativos de Grado
Superior teniendo
preferencia para cursar los
titulos de grado superior de
- Administracion y Finanzas
- Asistencia a la Direccion

FORMACION
CON FUTURO
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FORMACION EN

EMPRESAS

EMPRESAS COLABORADORAS
AYUNTAMIENTO DE ALESANCO

AYUNTAMIENTO DE HUERCANOS
AYUNTAMIENTO DE NAJERA
BODEGA REAL DE NAJERA, S.COOP
CARROCERIAS M. RODRIGUEZ, SL
CRISTALERIA MONTES, SA

CNTA Aleson

DESPACHO ABOGADOS PILAR CID
MONREAL

FIORA BATH COLLECTIONS, SL
GESTARE RIOJA Y ASESORES, SL
GRUPO APEX

HOTEL CITYEXPRESS FERNANDO ||
IBERACEROS FORJADOS RIOJANOS
JIG EASY SERVICES, SL

MAPFRE Najera

MENSAMIR, SL MRW

NOTARIA ALEJANDRO NAJERA
RESIDENCIA SANTA MARIA LA
REAL

SAN FERNANDO ASESORES ,SL
RIVERFRESH

UNIR Universidad Internacional de
La Rioja, SI

VINALSA



