PLAN DE ESTUDIOS

2000 horas

COMBINANDO IES CON

EMPRESA

1° CURSO

» Ciencias Aplicadas |
« Comunicacion y Ciencias Sociales |

Tratamiento Informatico de la
Informacion

» Técnicas administrativas basicas

« Archivo y comunicacion
« lItinerario Personal para la
Empleabilidad |

2° CURSO

« Ciencias Aplicadas Il
« Comunicacién y Ciencias Sociales I

s, Aplicaciones basicas de ofimatica

Atencidn al Cliente

» Preparacion de pedidos y venta de

productos
Itinerario personal para la
Empleabilidad Il

Il E 5

arcia

Don

CICLO FORMATIVO
GRADO BASICO

SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

www.iesreydongarcia.org

ies.reydg@larioja.edu.es

Carretera de Uruiuela, 2

26300 NAJERA -La Rioja-
941 36 33 40

PUESTOS DE TRABAJO

QUE PUEDES
DESEMPENAR

Auxiliar de oficina

Auxiliar de servicios generales
Auxiliar de archivo

Ordenanza

Auxiliar de informacion
Telefonista en servicios
centrales de informacion
Clasificador y/o repartidor de
correspondencia
Grabador-verificador de datos
Auxiliar de digitalizacion
Operador documental

Auxiliar de venta

Auxiliar dependiente de
comercio

e Operador/a de cobro o

Cajero/a

Estancias en
Empresas desde
primer curso



REQUISITOS DE ACCESO FORMACION EN

£ EMPRESAS
ACCESO DIRECTO FORMACION EMPRESAS COLABORADORAS
.+ Tener entre 15 y 17 afios a CON FUTURO e AYUNTAMIENTO DE ALESANCO
S eEClE Nl el e AYUNTAMIENTO DE HUERCANOS
inicio del curso escolar ,
R e ___* AYUNTAMIENTO DE NAJERA
excepcionalmente 2° ESO «:E~35W_ | \ =8 ¢ BODEGA REAL DE NAJERA, S.COOP

» Haber sido propuesto por el
equpipo docente (a traveés
del Consejo Orientador)

Al - CARROCERIAS M. RODRIGUEZ, SL
sl © CRISTALERIA MONTES, SA

para la incorporacién a un < * CNTA Aleson
ciclo de Formacion J e DESPACHO ABOGADOS PILAR CID
Profesional de Grado Basico - , X MONREAL
TITULACION == /“ “ ¢ F|ORA BATH COLLECTIONS, SL
T Z s
Titulo Profesional Basico en Servicios {8 / > * GESTARE RIOJAYY ASESORES, SL
Administrativos 3 /// e GRUPO APEX
paente a la £50  HOTEL CITYEXPRESS FERNANDO |l

e |BERACEROS FORJADOS RIOJANOS
* JIG EASY SERVICES, SL

* MAPFRE Najera

e MENSAMIR, SL MRW

ACCESO A ESTUDIOS

e Ciclos formativos de Grado
Medio teniendo preferencia

para cursar los titulos de las e NOTARIA ALEJANDRO NAJERA
familias profesionales de: B = Laricis -z*:.:w:::,::;'- e RESIDENCIA SANTA MARIA LA

- Administracién y Gestidn T L
y REAL

- Comercio y Marketin
y g e SAN FERNANDO ASESORES ,SL

e RIVERFRESH

e UNIR Universidad Internacional de
La Rioja, SI

e VINALSA



