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1. Introduccion

La presencia tecnoldgica global es innegable en el mundo que nos rodea, por ello debemos caminar
hacia una sociedad digitalmente competente. Tanto en el ambito del ciudadano como en el
educativo, se ha reconocido la competencia digital como una de las competencias clave que deben
desarrollarse a lo largo de la vida. Como docentes, debemos ser conscientes de que, si pretendemos
desarrollar la competencia digital de nuestros alumnos, debemos tener un nivel de competencia
propio que nos permita aprovechar las posibilidades didacticas y pedagdgicas que nos ofrecen los
dispositivos y recursos digitales para nuestras actividades de aula.

El Marco de Competencia Digital Docente (DigComEdu), nos proporciona una referencia de algunos

de los aspectos que se deben trabajar en el Plan Digital de centro para incrementar el nivel de
integracién de las TIC en todos los procesos, no sélo educativos, sino organizativos, y de
comunicacion con el resto de miembros de la comunidad.

Entendiendo nuestro centro como una organizacién al servicio de la educacién, la digitalizacion del
centro debe tomar como referencia el Marco Europeo para Organizaciones Educativas Digitalmente
Competentes (DigCompOrg). Segun este marco, la finalidad de un centro educativo es que el
alumnado aprenda pero, al mismo tiempo, que la propia organizacidon aprenda a través de su

practica, de la reflexidon sobre su propia experiencia y de las relaciones que establece con su entorno.
Un centro educativo es una organizacién que aprende y pone la tecnologia al servicio, tanto del
aprendizaje del alumnado como de su propio aprendizaje.

El proceso de planificacion de cambios que propone el Marco DigCompOrg opera en tres
dimensiones:

- La dimensidn pedagdgica, que hace referencia a todos los aspectos relacionados con las
practicas de ensefianza y aprendizaje, con los contenidos y curriculo, y con las practicas de
evaluacién.

- La dimension organizativa, que incluye las practicas de liderazgo y gobernanza, el desarrollo
profesional y la colaboracién y el networking.

- La dimension tecnoldgica, vinculada a los temas de infraestructuras, tanto fisicas como
digitales.

Todas estas cuestiones justifican la necesidad de elaborar un plan que, basado en los principios y
objetivos establecidos en el Proyecto Educativo, recoja las estrategias que el centro debe poner en
marcha para su digitalizacidn, atendiendo a los marcos de referencia citados.

Los documentos de referencia en la Comunidad Auténoma de La Rioja, para la elaboracion del Plan
Digital de Centro son:

e El Programa de cooperacién territorial para la mejora de la competencia digital educativa
#CompDigEdu ( Resolucién de 10 de septiembre de 2021, no15399, BOE 228) y el Programa
de Cooperacion Territorial para la Digitalizacién del Ecosistema Educativo PCT #EcoDigEdu
(Resolucion de 10 de septiembre de 2021, no 15397, BOE 228) que implementan un conjunto
de acciones para contribuir, de forma eficaz, a promover el impulso de la educacién y el
conocimiento, la formacidn continua y el desarrollo de capacidades, potenciando el Plan de
Digitalizaciéon y Competencias Digitales del Sistema Educativo. Y tienen como finalidad el
desarrollo de un Plan Digital de Centro personalizado y adecuado a su comunidad escolar y

® 0 :


http://aprende.intef.es/sites/default/files/2023-02/MRCDD_V06B_GTTA.pdf
http://educalab.es/intef/digcomp/digcomporg
http://educalab.es/intef/digcomp/digcomporg

Plan Digital de Centro — IES Rey Don Garcia

gue todos los centros posean un Plan Digital integrado en su Proyecto Educativo. A su vez, el

Plan Digital se centrara en la ensefianza-aprendizaje con el alumnado, en la comunicacion

con los agentes de la comunidad educativa, especialmente las familias, en la coordinacion

con el equipo docente y en lo relativo a los aspectos organizativos del centro.

e Enla Resolucidon 3/2022, de 21 de febrero de la Direccion General de Innovacion Educativa

de la Comunidad Auténoma de La Rioja, se recogen los objetivos que el Plan Digital de

Centro debe desarrollar:

1.

Impulsar el uso y aceptacién de las tecnologias en cada centro educativo, desde la
implantacién hasta la contextualizacidn a su idiosincrasia.

Promover el desarrollo de la competencia digital de alumnado, docentes y centros
educativos.

Establecer una referencia comun para integrar las TIC en los centros educativos de la
Comunidad Auténoma de La Rioja.

Promover el cambio metodoldgico tanto en el uso de los medios tecnolégicos como en la
practica docente.

Fortalecer el empleo de las TIC como un recurso mds en el proceso de ensefianza y
aprendizaje en todos los niveles educativos: infantil, primaria y secundaria.

Desarrollar la comunicacién, informacidon y colaboracion mediante tecnologias en la
comunidad educativa y administraciones.

Determinar la situacién del centro en lo que se refiere al uso de la tecnologia en los
procesos educativos.

Identificar los itinerarios formativos necesarios para que los docentes del centro mejoren
su competencia digital.

Por ultimo, para desarrollar nuestro Plan Digital se necesita revisar nuestras estrategias, con el

objetivo de mejorar nuestra capacidad y sacar el maximo partido de los recursos digitales puestos a

nuestra disposicion. Para ello, use utilizaran las herramientas de autodiagndstico desarrolladas por la

Comisidn Europea SELFIE (reflexion personal sobre un aprendizaje efectivo mediante el fomento de la

innovacion a través de tecnologias educativas) y SELFIE for Teachers.
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2. Analisis de la situacion digital del centro educativo

a) Diagndstico de la situacion inicial del centro

I.  Situacion de partida

Para potenciar y facilitar el uso diddctico de las herramientas digitales se cuenta con diferentes

recursos e infraestructuras TIC, entre las que cabe citar las siguientes:

On

Medios materiales

Todas las aulas del centro disponen de su correspondiente equipo con conexidn a internet y
un panel interactivo que se puede utilizar de forma independiente o conectado al propio
equipo informatico.

A los alumnos de 12 y 22 ESO se les presta un dispositivo para uso educativo,
mayoritariamente chromebook.

Para el resto de grupos se dispone de dos aulas de informdtica de uso general, un carro con
portatiles Hypatia y otro con tabletas para usar bajo demanda. Habria que afadir las aulas
especificas de Formacion Profesional que también cuentan con recursos digitales.

También se dispone de varias impresoras 3D, dispositivos cuteBot, mBot y kits de placas
Arduino.

Todos estos recursos se utilizan diariamente en el proceso de ensefianza-aprendizaje.

Conectividad

Todos los espacios tienen conexion a internet mediante cable y se dispone de una buena
cobertura de conexion WiFi, con varias subredes para diferentes usos (Educa, Libro digital,
BYOD e invitado).

Comunicacion

La Administracién riojana proporciona dos herramientas de comunicacién: Racima, que es el
espacio oficial de comunicacion, y Office365, que es una plataforma mas amplia. Racima se
utiliza fundamentalmente para comunicaciones con la administracion y las familias, mientras
gue Office365 se emplea para comunicacién y seguimiento de tareas con alumnos.

Se dispone de una pagina web (www.iesreydongarcia.org) gestionada desde el centro, en la

gue se muestran actividades y noticias de interés. Se publican mas de cincuenta articulos
anuales y, durante el periodo lectivo, la pagina registra alrededor de cien visitas diarias.

La comunicacién en redes sociales se realiza a través de X (@iesreydongarcia), Facebook
(@iesreydongarcia) e Instagram (@iesreydongarcia). Estos canales cuentan con gran
aceptacion entre la comunidad educativa (mas de ochocientos seguidores en Instagram) y en
ellos se publican actividades del centro y noticias de interés.

Seguridad

Las herramientas de comunicacién y espacios de trabajo facilitados por la Administracion
riojana proporcionan entornos cerrados que salvaguardan la seguridad y privacidad de las
comunicaciones y datos almacenados.

&) 5
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Finalmente, el centro también estd potenciando la competencia digital a través de la

participacién en diferentes Proyectos de Innovacién Educativa:

_  ApS: Construyendo aprendizaje, transformando entorno

_  Robotic@

_  CEHS: Centros Educativos Hacia la Sostenibilidad
- LaRioja es nuestra tierra

- Convoz propia
- Viaje a la convivencia
_  ObservaRioja

II. Analisis de la realidad

A continuacién, se muestra un breve analisis DAFO (Debilidades, Amenazas, Fortalezas y

Oportunidades) de la realidad del centro en las cuestiones mas relevantes sobre integracion

digital.

FORTALEZAS

Implicacién del equipo directivo

Alta participacion del profesorado en
actividades de competencia digital.

Avance en el nivel de competencia
digital docente: experto-B2 (51%)

Disponibilidad de medios digitales y
conectividad.

Integracidon creciente de tecnologias
digitales en el aula.

Proyecto Hypatia (incorporacién de
paneles interactivos al aula y dotacidn
de equipos informaticos)

PIE Robdtica (acceso a recursos de
robdtica y pensamiento computacional)

Oferta formativa del Centro Riojano de
Innovacién Educativa.

Proceso de reconocimiento y
acreditacion de la Competencia Digital
Docente.

Integracion del Plan Digital en el
Proyecto Educativo de Centro.

® 0

INTERNO AL CENTRO

EXTERNO AL CENTRO

DEBILIDADES

Escasez de equipos digitales para el
profesorado.

Necesidad de espacios en horario para
colaboraciéon y formacidn interna.

Desconocimiento parcial sobre
derechos de autor vy propiedad
intelectual.

Baja utilizacién de tecnologias digitales
en procesos de evaluacion.

Escasa percepcién de
seguridad y privacidad.

riesgo en

AMENAZAS

Falta autonomia en la incorporacién de
equipos digitales e infraestructuras.

Asistencia técnica poco agil.

Escritorio  virtual (VDI) demasiado
restrictivo para algunas tareas
docentes.

Riesgos asociados a la utilizacion de
dispositivos digitales: seguridad y salud
digital.
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b) Evaluacion de la competencia digital
I.  SELFIE. Herramienta de auto-reflexién sobre el potencial digital de los centros

Para esta actualizacidn del Plan Digital se va utilizar como base una comparativa de los dos
ultimos informes de autodiagndstico SELFIE realizados en el centro.

En conjunto, las apreciaciones (especialmente las de los alumnos) nos proporcionan resultados
ligeramente superiores en la ultima autorreflexién anterior.

SELFIE 2022
SELFIE 2024
Liderazgo
o () uderazgo
) Dy ]
ivarin & N *)
G Colaboracién y redes
& I T "
o T
e Infrastructura y equipos
& I Y]
+ I ™|
(I:J;- Desarrollo profesional continuo
| an
ol 34
E F gogia: Apoyos y
& 41 E Pedagogia: Apoyes y recursos
o 4
@ 42 & 42
39 .2
G Pedagogia: Implementacién en el aula
© recaosi gt o v
© ] + I T
s I T
@ Practicas de evaluacion
N 32 , O rektcasdecvsuncin
+ I ;T
g
@ comp ias digitales del al d
o O« jas digitales del
o I ] )
¢ I « I 11
S 5

El detalle y andlisis de los datos obtenidos en cada una de las areas es el siguiente:

Participacion

i—', Miembros del equipo directivo ‘-‘, Profesores/as Alumnos/as

8 mar, 2024 - 27 mar. 2024
63 % ( 193/ 307)

SELFIE 2023-2024, session 2 ( Informe 1)

SELFIE 2021-2022, session 3 ( Informe 2 )

I Y

Los datos de participaciéon del profesorado son muy altos, aunque la participacion del
alumnado ha bajado ligeramente respecto la sesién anterior.

26 abr. 2022 - 13 may. 2022
69 % ( 207 / 300 )



Plan Digital de Centro — IES Rey Don Garcia

A - Liderazgo

El andlisis de esta area se centra en el papel que desempefia el liderazgo en la integracion de
las tecnologias digitales a nivel de centro educativo.

Al. Estrategia digital 03 @
o vy
‘% 37 =
A2. Desarrollo de la estrategia con el profesorado 00 =
e i @
® i @
A3. Nuevas modalidades de ensefianza 01 &
e el @
® 26 N

En lineas generales, el claustro valora positivamente las actuaciones llevadas a cabo para
avanzar en la digitalizacidn del Centro. En este apartado apenas ha habido variaciones en la
apreciacion de los diferentes colectivos del centro.

B - Colaboracion y redes

El drea se centra en las medidas que los centros educativos pueden aplicar para promover
una cultura de colaboracidon y comunicacién para compartir experiencias y aprender de
manera efectiva dentro y fuera de la organizacién.

01 &

B1. Evaluacién del progreso

B2. Debate sobre el uso de la tecnologia 03 W
e 28 ¥
@& 31 ¥
33 T

B3. Colaboraciones 0s
e 32 ¥

En esta drea se observa un descenso en la apreciacion de la comunidad educativa. Aunque se
mantiene abierto el debate sobre las ventajas y desventajas de la ensefianza y aprendizaje
con tecnologias digitales, han surgido dudas sobre cémo integrar este tipo de dispositivos en
el aula. Tampoco la colaboracién digital ha tenido la eficacia esperada. Habra que seguir
trabajando para buscar un modelo éptimo que permita incorporar los dispositivos en el aula
aprovechando sus ventajas, pero que, a su vez, tenga en cuenta cuestiones como la
concentraciény la salud digital.
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C - Infraestructura y equipos

Las respuestas obtenidas en esta area proporcionan informacion sobre la infraestructura del
centro (equipos, software, conexion a internet, etc.). Disponer de una infraestructura
adecuada, fiable y segura puede permitir y facilitar el empleo de practicas innovadoras de
ensefianza, aprendizaje y evaluacién.

Cl. Infraestructura

C2. Dispositives digitales para la ensefianza

C3. Acceso a internet

C5. Asistencia técnica

C7. Proteccién de datos

para el apr izaj

CB. Dispositivos digital

Se sigue valorando positivamente los medios digitales disponibles, especialmente por parte
de los alumnos. Pero la apreciacién del profesorado ha bajado sensiblemente, debido
fundamentalmente a los diferentes problemas que han surgido durante el curso con
aplicaciones y servicios como el escritorio virtual y Teams.

Aunque se han incorporado paneles y equipos de aula, la insuficiente asistencia técnica
también ha pesado en la valoracion final del profesorado.

D - Desarrollo profesional continuo

Las preguntas de esta area se centran en la manera en que el centro apoya el desarrollo
profesional continuo (DPC) de su personal a todos los niveles. EI DPC puede respaldar el
desarrollo y la integracion de nuevos modelos de ensefianza y aprendizaje que utilicen
tecnologias digitales para lograr mejores resultados de aprendizaje.

@ 9
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D1. Necesidades de DPC 06 W
¥
29 T

D2. Participacidn en el DPC 06 W
¥
3.5 T~

D3. Intercambio de experiencias 03 W
+
35 ¥

El profesorado sigue participando en actividades de formacién, su apreciacién se mantiene o
sube ligeramente (aunque baja la apreciacion del equipo directivo). Se espera impulsar esta
area a través de las diferentes convocatorias y cursos de acreditacion de competencia digital
docente.

E - Pedagogia: Apoyos y recursos

Se centra en la preparacién del uso de las tecnologias digitales para el aprendizaje mediante
la actualizacidn e innovacion de las practicas de ensefianza y aprendizaje

El. Recursos educativos en linea 03 Ak
¥
43 +

E2. Creacién de recursos digitales &
+
3.8 T

E3. Empleo de entornos virtuales de aprendizaje ™
T
- ¥
a2 4

E4. Comunicacién con la comunidad educativa 03 &b
¥
44 v

En esta drea se mantiene una valoracidon positiva, el profesorado utiliza habitualmente
recursos educativos en linea y crea sus propios contenidos digitales. Aumenta el uso de
entornos virtuales de aprendizaje con los alumnos. (fundamentalmente Teams).

F - Pedagogia: Implementacion en el aula

Las respuestas obtenidas se centran en la implementacion en el aula de las tecnologias
digitales para el aprendizaje, actualizando e innovando en las practicas de ensefianza y
aprendizaje.

@ & 10
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F1. Adaptacién a las nec del alumnado 03 P

08
u!
o
> e

F3. Fomento de la creatividad 00 =

e:8;
& !
> €

F4. Implicacién del alumnado 01 W

o8
‘;‘!
i > &

F5. Colaboracién del al d 0z @

8
o
333

F6. Proyectos interdisciplinares 03 M

o:0;
:!
>5€

Aunque todavia hay margen de mejora, los resultados de la encuesta muestran un claro
ascenso en la apreciaciéon de esta area. En general se considera que se realizan con
frecuencia actividades de aprendizaje con recursos digitales, y que se van incorporando
diferentes metodologias al aula, intentando adaptar el método de ensefianza a las
necesidades individuales del alumnado.

El curso pasado se puso en marcha un proyecto interdisciplinar en 12ESO y se durante el
presente curso se comenzara a realizar otro en 22ESO. Se intenta potenciar la colaboracion
digital del alumnado participante en estos proyectos.

G - Practicas de evaluacion

Las preguntas se centran en las medidas que los centros podrian considerar para sustituir la
evaluacién mas tradicional por un conjunto de practicas mas amplio.

Es el area es en el que se obtienen las valoraciones mas bajas, aunque se ha mejorado
bastante respecto a la autorreflexidon del curso anterior.

G1, Evaluacién de las capacidades

8’ 35 K

G3. Retroalimentacidn adecuada 01 @@

o8
XY

G5. Autorreflexién sobre el aprendizaje

o8
ss@

G6. Comentarios a otras/os alumnas/os sobre su trabajo 00 =

oo
XX

11
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A través de las encuestas SELFIE anteriores se podia apreciar que las tecnologias digitales
no estban debidamente presentes en los procesos de evaluacién del alumnado. En lineas
generales la apreciacion de la comunidad educativa sobre esta area ha mejorado, pero
estamos lejos de obtener una apreciacion satisfactoria. Se debe seguir trabajando en la
integraciéon de procedimientos para que los alumnos realicen observaciones sobre el
trabajo de otros compafieros y sobre su propio aprendizaje.

H - Competencias digitales del alumnado

Se refiere al conjunto de habilidades, conocimientos y actitudes que permiten al alumnado
el uso desenvuelto, creativo y critico de las tecnologias digitales

H1. Comportamiento seguro

o0
566

H3. Comportamiento responsable 00 =

e i @
5:) 6 =
a1 A
HA4. Verificar la calidad de la informacién 00 =
e 32 ¥
® 34 )
LTI
H6. Otorgar reconecimiento al trabajo de los deméas 02 .

S H
566

H7. Creacién de contenidos digitales oo =

o:0;
>ee

H8. Aprender a comunicarse 01 @8

o:8;
w

-
tﬂ._'-:
>e9

Los resultados de esta area son altos, pero una lectura un poco mds detallada nos permite
apreciar que los alumnos tienen una visidn optimista de sus propias capacidades, frente a
una aprecién a la baja por parte del profesorado. Hay que seguir trabajando para que los
alumnos utilicen tecnologias digitales de forma segura y responsable, aprendan a verificar
la calidad de la informacion en linea y se conciencien sobre conceptos como autoria y el
valor del trabajo de los demas.

(1) & 12
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Il.  Selfie for teachers
Acerca de los niveles de competencia

El modelo de progresidén consta de seis niveles de competencia. Novato (A1) y Explorador (A2): los
educadores asimilan nueva informacion y desarrollan practicas digitales basicas; Integrador (B1) y
Experto (B2): Los educadores aplican, amplian y reflexionan sobre sus practicas digitales; Lider (C1) y
Pionero (C2), los educadores comparten su conocimiento con otros, critican las practicas existentes y
desarrollan nuevas practicas.

SELFIEforTEACHERS 2023 SELFIEforTEACHERS 2025

Resultados totales Resultados totales

M

X
a5 80 55
20
) s
- >
W
)
©
°
-
B1

g :
2 ]
3
H
n &
. s
" Integrador < % Experto §7
Su nivel de competencia actual
Resultados por area Resultados por area
Area 1 - Compromiso profesianal Bl Area 1 - Compromiso profesional

@E | = %E = Elll= Elll=

Area 2 - Contenidos digitales Bl Area 2 - Contenidos digitales

47%

Area 3 - Ensefianza y aprendizaje Bl Area 3 - Ensefianza y aprendizaje

Area 4 - Evaluacién y retroalimentacion Bl Area 4 - Evaluacién y retroalimentacion
47%
Area 5 - Empoderamiento del alumnado Bl Area 5 - Empoderamiento del alumnado

&

Area 6 - Facilitar la competencia del alumnado Bl Area 6 - Facilitar la competencia del alumnado

!

Como se puede apreciar en los informes, la apreciacion del profesorado sobre su competencia digital
ha subido alrededor de 7 puntos, aunque los resultados pueden estar un poco sesgados debido a que
la participacion este afio ha sido significativamente mas baja.
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Concrecién de Ambitos TIC de actuacion aplicados al centro educativo

a) Gestion de centro
Referido o relacionado con: Relacién digital con la Administracion. Liderazgo educativo. Gestion y organizacion de
documentacion interna de centro, docentes y alumnos. Garantizar la confidencialidad.

OBIJETIVOS

1. Desarrollar una estrategia digital para el centro.

2. Incidir sobre el uso de canales oficiales para la comunicacién con la administracion.

3. Impulsar politicas de seguridad que eviten exposiciones y garanticen la confidencialidad de
los datos de profesores y alumnos.

Lineas de actuacion Responsable Temporalizacién

1.1.- Realizar el seguimiento del Plan Digital y proponer Equipo directivo

mejoras y cambios para su actualizacién. Comisidn TIC Alo largo del curso

2.1.- Potenciar el uso de Racima y Office365 (Outlook
corporativo y Teams), Unicos canales validos para la Equipo docente Alo largo del curso
comunicacion con la administracion.

3.1.- Asegurar la gestion de la informacién sensible Equipo directivo

. - Alo largo del curso
impulsando protocolos de acceso seguro Comision TIC &

3.2.- Integrar procedimientos de uso seguro de Comisiéon TIC vy

. - . Alola del curso
dispositivos. Equipo Docente o largo curs

b) Integracidn curricular-dimension pedagoégica
Referido o relacionado con: Dimension pedagdgica. Aspectos relativos e inmersos en el proceso de ensefianza y
aprendizaje en el aula. Establecer en cada centro educativo el Plan Digital de centro. Modo de desarrollar la
integracion TIC en el aula desde su reflejo en programaciones, asi como aspectos de creacion de contenidos
digitales, utilizacion de herramientas digitales en el aula para el desarrollo curricular, incidiendo en aspectos de la
evaluacion y en el empoderamiento digital de los estudiantes.

OBIJETIVOS

Integrar el Plan Digital en el PEC.

Integrar metodologias con dispositivos digitales en las programaciones de aula.
Potenciar el uso de herramientas digitales en el proceso de evaluacidn.

Fomentar la realizacién de proyectos interdisciplinares mediante herramientas digitales.
Desarrollar politicas y normas de centro sobre uso de dispositivos digitales en el aula.
Utilizar las herramientas TIC como instrumentos de ayuda a la inclusion.

60 & e D gm

Lineas de actuacion Responsable Temporalizacién

4.1.- Incluir el Plan Digital en el Proyecto Educativo de

Centro y publicar el documento. Equipo directivo Principio de curso

5.1.- Especificar en las programaciones cdmo se van a

. . , Departamentos
integrar las herramientas TIC en la metodologia de la P

. Principio de curso
Equipo docente P

materia.
. . _ Elaboracidn a

6.1.- Potenciar el uso de las herramientas de rubrica . .
. . . . . Comision TIC principio de curso y
digital disponibles en los diferentes entornos virtuales de . s

o Equipo docente revision a lo largo
aprendizaje

del curso.

7.1.- Desarrollar actividades interdisciplinares en las que
se utilicen herramientas digitales para colaboracion y
trabajo compartido.

8.1.- Revisar normas y recomendaciones sobre el uso de Comision TIC
dispositivos en el aula (Anexo 1) Equipo docente

Comision TIC

. A lo largo del curso
Equipo docente &

A lo largo del curso

® S 14
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9.1- Establecer un procedimiento de gestidon de recursos
TIC para el alumnado con Necesidades Especificas de
Apoyo Educativo.

9.2.- Elaborar de un protocolo para el préstamo de
dispositivos a alumnos en situacidon de exclusion.

c¢) Comunicacion y colaboracion

Plan Digital de Centro — IES Rey Don Garcia

Comision TIC

. . A lo largo del curso
Dpto. Orientacion &

Comision TIC

. ., Principio de curso
Dpto. Orientacion P

Referido o relacionado con: Procesos de comunicacion y canales que se utilizardn entre todos los miembros de la

comunidad educativa: docentes, alumnos y familias. Compartir y colaborar mediante medios digitales. Definir

encargados y estilo para las publicaciones en web y redes sociales. Community manager educativo. Utilizacion de

RACIMA, paquete ofimdtico online y correo oficial del centro

OBIJETIVOS

10. Definir los canales oficiales para la comunicacion interna (docentes), alumnos y familias.
11. Establecer una estrategia para las comunicaciones externas del centro (pagina web y redes

sociales).
12. Fomentar la colaboracién digital entre docentes.

Lineas de actuacion

10.1.- Potenciar el uso de Racima y Office365 (Outlook
corporativo y Teams), Unicos canales oficiales para la
comunicacion oficial interna entre docentes.

10.2.- Establecer los canales apropiados para la
comunicacion entre docentes y alumnos, atendiendo a las
siguientes pautas:

e Para comunicacidon directa, exclusivamente los
canales oficiales: Racima y Office365 (Outlook
corporativo y Teams).

e Para la comunicacion con el grupo de clase, se
utilizardn exclusivamente las plataformas oficiales:

_ En Secundaria Obligatoria, se debe intentar
unificar: se recomienda utilizar Teams, aunque
también se podra utilizar Classroom.

- En Bachillerato y FP, cualquiera de las
plataformas oficiales: Teams, Classroom o
Moodle.

e Se debe prescindir totalmente de canales privados
(WhatsApp, Telegram, chats de RRSS, etc.)

10.3.- Establecer Racima como canal preferente para la
comunicacion con las familias.

11.1.- Crear un equipo gestor para las comunicaciones a
través de la pagina web, que estara formado por un
responsable y un colaborador.

11.2.- Crear un equipo gestor para las comunicaciones en
redes sociales. Estara integrado por un responsable y un
colaborador.

11.3.- Elaborar un manual de estilo para las
comunicaciones externas del centro. Debe recoger qué
publicar y dénde, ademas de establecer pautas en otras
cuestiones como la seleccién de imagenes y el uso de
formatos homogéneos en cada espacio.

12.1.- Habilitar espacios digitales para que los docentes
del centro puedan colaborar.

Responsable Temporalizacion

Equipo docente Principio de curso

Equipo directivo

Equipo docente Principio de curso

Equipo directivo

Comision TIC Principio de curso

Equipo directivo S
Comision TIC Principio de curso
Equipo directivo

Comision TIC Principio de curso

Comision TIC vy

i racti Alol del
Equipo Directivo o largo del curso

Comision TIC vy

i racti Alol del
Equipo Directivo o largo del curso
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d) Seguridad y salud digital

Plan Digital de Centro — IES Rey Don Garcia

Referido o relacionado con: Intenciones, premisas y/o necesidades formativas del centro educativo para la

proteccion de informacion y datos personales, proteccion de la identidad digital, proteccion de los contenidos

digitales, uso responsable y seguro de la tecnologia. Proteger a la comunidad educativa de amenazas, fraudes y

ciberacoso.

OBIJETIVOS

13. Fomentar el uso responsable de los dispositivos digitales.
14. Identificar necesidades formativas en uso seguro de la tecnologia y la proteccién frente a

amenazas y fraudes.

Lineas de actuacion

13.1.- Introducir el concepto de salud digital en el Plan de
Accion Tutorial y planificar sesiones de tutoria para
formar a los alumnos en uso responsable de dispositivos.
13.2.- En la misma linea del punto anterior, se planificaran
sesiones especificas sobre ciberacoso.

14.1.- Deteccidn de necesidades formativas en seguridad
y proteccion digital, y coordinar actuaciones con el CRIE.

Responsable
Comision TIC
Dpto. Orientacidn

Comision TIC
Dpto. Orientacidn

Comision TIC

e) Competencia Digital Docente. Formacion de Profesorado

Temporalizacién

Principio de curso

Principio de curso

Alo largo del curso

Referido o relacionado con: Contemplar las necesidades formativas para el desarrollo de la competencia digital de

los docentes del centro educativo. Promover la dinamizacion y formacion de destrezas digitales en el propio centro

educativo. Promover la participacion en comunidades profesionales en linea para la mejora de las competencias

docentes y digitales.

OBIJETIVOS

15. Detectar las necesidades formativas para desarrollar la competencia digital docente.

16. Potenciar la formacion interna.

17. Fomentar la participacion en actividades formativas externas.

Lineas de actuacion

15.1.- Programar las encuestas SELFIE y SELFIE for
Teachers e involucrar al claustro para que se completen.

16.1.- Programar una formacidn de acogida digital para
los nuevos docentes que lleguen al centro. Su funcion
serd mostrar los medios disponibles, las actividades en
marcha y el funcionamiento interno.

16.2.- Detectar necesidades para programar pildoras
formativas bajo demanda, preferentemente en formato
semipresencial.

17.1.- Promocionar las actividades formativas externas
que lleguen a conocimiento del centro.

NC

Responsable

Comisidn TIC
Equipo directivo

Equipo directivo
Comision TIC
Comision TIC

Equipo directivo
Comisién TIC

Temporalizacion

Alo largo del curso

Principio de curso

A lo largo del curso

Alo largo del curso
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Infraestructuras y equipamiento

Plan Digital de Centro — IES Rey Don Garcia

Referido o relacionado con: Organizacion y mantenimiento de dispositivos del centro. Espacios educativos.

Politicas de uso de dispositivos. Encargados de la deteccidn y/o solucién de problemdticas. Contemplar nuevas

necesidades y/o la necesidad de renovacion de dispositivos.

OBIJETIVOS

18. Establecer protocolos que faciliten la gestion y uso de los recursos digitales del centro.
19. Agilizar la comunicacidn y seguimiento de las incidencias TIC.

20. Gestion del inventario digital del centro.

Lineas de actuacion

18.1.- Revisar y evaluar la gestion de los dispositivos
digitales disponibles en el centro. Segun el modelo de
gestion actual, los Chromebook y tabletas disponibles se
prestaran a los alumnos a principio de curso. Para poder

acceder a este préstamo familias y alumnos deben
asumir una serie de compromisos (Anexo Il).
18.2.- Arbitrar un procedimiento que agilice las

peticiones, y deje constancia de uso de los carros con
dispositivos comunes (tabletas y portatiles).

18.3.- Establecer un sistema para las solicitudes de aulas
de informatica, que deje constancia de su uso para poder
realizar el seguimiento de las incidencias.

19.1.- Establecer un protocolo de comunicacidon de
incidencias TIC, supervision y seguimiento.

20.1.- Recepcionar y supervisar los recursos digitales que
se incorporen al centro, comprobando su estado y
asignando espacios.

Responsable

Comisidn TIC
Equipo directivo

Equipo directivo
Comisién TIC

Comision TIC
Equipo docente
Comision TIC

Comisidn TIC
Equipo directivo

Temporalizacién

Alo largo del curso

Alo largo del curso

A lo largo del curso

Alo largo del curso

Alo largo del curso
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4. Diseno del Plan de Accion

a) Implementacion

Para posibilitar la implementacion del Plan Digital, el primer paso sera constituir la Comision TIC,
gue se encargara de su elaboracion, del seguimiento y evaluacidn posteriores.

La comisién TIC se creard a principio de curso y estard integrada por:
e Director
e Coordinador de Plan Digital de Centro/ Dinamizador TIC
o Jefe de Estudios o Jefe de Estudios Adjunto
e Docente de Secundaria
e Docente de Formacidn Profesional.

El plan elaborado por la comisién TIC se presentara al claustro y se sometera a su aprobacién.

Una vez aprobado, el Plan TIC estara incluido en el Proyecto Educativo de Centro y se tomara
como referencia en la elaboracién de las Programaciones Didacticas.

Para facilitar su puesta en marcha, se difundira a través de los canales establecidos por el centro:
e Se comunicara a los docentes en las reuniones preceptivas del curso y a través del canal
Teams del claustro.
e Se comunicara a las familias a través del Consejo Escolar
e Se alojara publicamente en la Web del centro.

e Se comunicard a los nuevos docentes que se incorporen al claustro.

b) Seguimiento y evaluacion

La comision TIC es la encargada del seguimiento, evaluacién y revisién del Plan Digital. Para ello,
se establecen un minimo de tres reuniones anuales:

e Inicial: puesta en marcha de las actuaciones correspondientes al inicio de curso.

e Intermedia: se realizard en el segundo trimestre y en ella se revisardn las actuaciones
realizadas hasta ese momento, realizando los ajustes oportunos.

e Final: se realizarad una evaluacion de las actuaciones realizadas y se determinara el grado de
consecucion de los objetivos planteados en los diferentes ambitos de actuacion:

_  Gestidn de centro

- Integracidn curricular-dimensién pedagdgica

- Comunicacién y colaboracion

- Seguridad y salud digital

- Competencia Digital Docente y formacidn de profesorado
- Infraestructuras y equipamiento

En esta reunidn, se establecerdn pautas para la actualizacién del Plan Digital, que seran
recogidas en la memoria final y se implementaran en el Plan del curso siguiente.

Después de la reunidn final, la comisién TIC elaborard una memoria en la que se incluird un
resumen de las actuaciones realizadas, el grado de consecucion de objetivos, posibles aspectos
de mejora y recomendaciones y pautas para la actualizacién del plan TIC.

@@ 18
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c) Asesoramiento externo

En las cuestiones que la comision TIC considere oportuno, se pedira asesoria externa al Centro. El
principal referente serd el Centro Riojano de Innovacién Educativa, aunque se podra recurrir a
otros entes u organismos contrastados si se estima oportuno.

d) Evaluacion

El objetivo es determinar en qué medida se han alcanzado los objetivos planteados inicialmente.
Para ello, utilizaremos las tablas adjuntas, que permiten detallar, para cada objetivo, cémo se
han desarrollado las lineas de actuacion propuestas, y asi valorar el grado de consecucion de ese
objetivo.

Con los resultados obtenidos, se deberdn tomar decisiones que modifiquen y adapten el Plan
Digital, sustituyendo, afiadiendo o priorizando objetivos y lineas de actuacién. Se trata de ir
ajustando el documento a la realidad digital del momento.

Gestion de centro  Objetivo 1: Desarrollar una estrategia digital para el centro.

Lineas de actuacion propuestas Actuaciones realizadas

1.1.- Realizar el seguimiento del plan TIC y
proponer mejoras 'y cambios para su actualizacion.

No iniciado Iniciado Avanzado Alcanzado
Grado de consecucién

Objetivo 2: Definir los canales oficiales para la comunicacion con la

Gestidn de centro . .,
administracion.

Lineas de actuacion propuestas Actuaciones realizadas

2.1.- Potenciar el uso de Racima y Office365

(Outlook corporativo y Teams), unicos canales

vdlidos para la  comunicacion con la

administracion.
No iniciado Iniciado Avanzado Alcanzado

Grado de consecucién

-, Objetivo 3: Impulsar politicas de seguridad que eviten exposiciones y garanticen
Gestion de centro . -

la confidencialidad de los datos de profesores y alumnos.
Lineas de actuacion propuestas Actuaciones realizadas

3.1.- Asegurar la gestion de la informacion sensible
impulsando protocolos de acceso seguro

3.2.- Integrar procedimientos de uso seguro de
dispositivos.
No iniciado Iniciado Avanzado Alcanzado
Grado de consecucién
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Integracion  curricular

. - L Objetivo 4: Integrar el Plan Digital en el PEC.
dimensidn pedagodgica
Lineas de actuacion propuestas Actuaciones realizadas

4.1.- Incluir el Plan Digital en el Proyecto Educativo
de Centro y publicar el documento.

No iniciado Iniciado Avanzado Alcanzado
Grado de consecucién
Integracion curricular Objetivo  5: Integrar metodologias activas  digitales en las
dimensién pedagdgica programaciones de aula.
Lineas de actuacion propuestas Actuaciones realizadas
5.1.- Especificar en las programaciones como se
van a integrar las herramientas TIC en la
metodologia de la materia.
No iniciado Iniciado Avanzado Alcanzado

Grado de consecucién

Integraciéon  curricular . L. . . . L.

e . Objetivo 6: Incluir herramientas digitales en el proceso de evaluacion.
dimensidn pedagodgica
Lineas de actuacion propuestas Actuaciones realizadas
6.1.- Potenciar el uso de las herramientas de
rubrica digital disponibles en los diferentes
entornos virtuales de aprendizaje

No iniciado Iniciado Avanzado Alcanzado

Grado de consecucién

Integraciéon curricular Objetivo 7: Fomentar la realizacién de proyectos interdisciplinares mediante
dimensién pedagdgica herramientas digitales.

Lineas de actuacion propuestas Actuaciones realizadas

7.1.- Desarrollar actividades interdisciplinares en

las que se utilicen herramientas digitales para

colaboracion y trabajo compartido.
No iniciado Iniciado Avanzado Alcanzado

Grado de consecucién

Integracion curricular Objetivo 8: Desarrollar politicas y normas de centro sobre uso de dispositivos
dimensién pedagdgica digitales en el aula.

Lineas de actuacion propuestas Actuaciones realizadas

8.1.- Revisar normas y recomendaciones sobre el
uso de dispositivos en el aula.

No iniciado Iniciado Avanzado Alcanzado
Grado de consecucién
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Integracién curricular Objetivo 9: Utilizar las herramientas TIC como instrumentos de ayuda a la

dimensién pedagdgica inclusion.
Lineas de actuacion propuestas

9.1- Establecer un procedimiento de gestion de
recursos TIC para el alumnado con Necesidades
Especificas de Apoyo Educativo.

9.2.- Elaboracion de un protocolo para el préstamo
de dispositivos a alumnos en situacion de exclusion.

Grado de consecucion

Actuaciones realizadas

No iniciado

Iniciado

Avanzado

Alcanzado

Comunicacién y Objetivo 10: Definir los canales oficiales para la comunicacién interna (docentes),

colaboracion alumnos y familias.

Lineas de actuacion propuestas

10.1.- Potenciar el uso de Racima y Office365
(Outlook corporativo y Teams), unicos canales
oficiales para la comunicacion oficial interna entre
docentes.

10.2.- Establecer los canales apropiados para la
comunicacion entre docentes 'y alumnos,
atendiendo a las siguientes pautas:

e Para comunicacion directa, exclusivamente
los canales oficiales: Racima y Office365
(Outlook corporativo y Teams).

e Para la comunicacion con el grupo de clase,
se utilizaran exclusivamente las plataformas
oficiales:

- En Secundaria Obligatoria, se debe
intentar unificar: se recomienda utilizar
Teams, aunque también se podrd
utilizar Classroom.

_  En Bachillerato y FP, cualquiera de las
plataformas oficiales: Teams, Classroom
o Moodle.

e Se debe prescindir totalmente de la
utilizacion de canales privados (WhatsApp,
Telegram, chats de RRSS, etc.)

10.3.- Establecer Racima como canal preferente
para la comunicacion con las familias.

Grado de consecucién

Actuaciones realizadas

No iniciado

Iniciado

Avanzado

Alcanzado
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Comunicacién y Objetivo 11: Establecer una estrategia para las comunicaciones externas del
colaboracion centro (pdgina web y redes sociales).
Lineas de actuacion propuestas Actuaciones realizadas
11.1.- Crear un equipo gestor para las
comunicaciones a través de la pdgina web, que
estard formado por un responsable y un
colaborador.
11.2.- Crear wun equipo gestor para las
comunicaciones en redes sociales. Estard integrado
por un responsable y un colaborador.
11.3.- Elaborar un manual de estilo para las
comunicaciones externas del centro. Debe recoger
qué publicar y dénde, ademds de establecer pautas
en otras cuestiones como la seleccion de imdgenes
y el uso de formatos homogéneos en cada espacio.
No iniciado Iniciado Avanzado Alcanzado
Grado de consecucidn

Comunicacion
colaboracion

Lineas de actuacion propuestas Actuaciones realizadas

¥ Objetivo 12: Fomentar la colaboracién digital entre docentes

12.1.- Habilitar espacios digitales para que los
docentes del centro puedan colaborar.
No iniciado Iniciado Avanzado Alcanzado
Grado de consecucién

Seguridad y salud
digital
Lineas de actuacion propuestas Actuaciones realizadas

Objetivo 13: Fomentar el uso responsable de los dispositivos digitales

13.1.- Introducir el concepto de salud digital en el
Plan de Accion Tutorial y planificar sesiones de
tutoria para formar a los alumnos en uso
responsable de dispositivos.

13.2.- En la misma linea del punto anterior, se
planificardn sesiones especificas sobre ciberacoso.

No iniciado Iniciado Avanzado Alcanzado
Grado de consecucién

Seguridad y salud Objetivo 14: Identificar necesidades formativas en uso seguro de la tecnologia y
digital la proteccion frente a amenazas y fraudes.

Lineas de actuacion propuestas Actuaciones realizadas

14.1.- Deteccion de necesidades formativas en

seqguridad y proteccion digital, y coordinar

actuaciones con el CRIE.
No iniciado Iniciado Avanzado Alcanzado

Grado de consecucién
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Competencia Objetivo 15: Detectar las necesidades formativas para desarrollar la competencia
digital docente digital docente.
Lineas de actuacion propuestas Actuaciones realizadas

15.1.- Programar las encuestas SELFIE y SELFIE for
Teachers e involucrar al claustro para que se

completen.
No iniciado Iniciado Avanzado Alcanzado

Grado de consecucion

Competencia
digital docente
Lineas de actuacion propuestas Actuaciones realizadas
16.1.- Programar una formacion de acogida digital

para los nuevos docentes que lleguen al centro. Su

funcion serd mostrar los medios disponibles, las

actividades en marcha y el funcionamiento interno.

16.2.- Detectar necesidades para programar

pildoras formativas bajo demanda,

preferentemente en formato semipresencial.

Objetivo 16: Potenciar la formacidn en cascada.

No iniciado Iniciado Avanzado Alcanzado
Grado de consecucién

Competencia
digital docente

Lineas de actuacion propuestas Actuaciones realizadas

Objetivo 17: Fomentar la participacion en actividades formativas externas

17.1.- Promocionar las actividades formativas
externas que lleguen a conocimiento del centro.

No iniciado Iniciado Avanzado Alcanzado
Grado de consecucién

Infraestructuras y Objetivo 18: Establecer protocolos que faciliten la gestiéon y uso de los recursos
equipamiento digitales del centro.

Lineas de actuacion propuestas Actuaciones realizadas
18.1.- Revisar y evaluar la gestion de los

dispositivos digitales  disponibles en el centro.

Segun el modelo de gestion actual, los Chromebook

y tabletas disponibles se prestaran a los alumnos a

principio de curso. Para poder acceder a este

préstamo familias y alumnos deben asumir una

serie de compromisos.

18.2.- Arbitrar un procedimiento que agilice las

peticiones, y deje constancia de uso de los carros

con dispositivos comunes (tabletas y portdtiles).

18.3.- Establecer un sistema para las solicitudes de

aulas de informdtica, que deje constancia de su

uso para poder realizar el seguimiento de las

incidencias.
No iniciado Iniciado Avanzado Alcanzado

Grado de consecucién
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v Objetivo 19: Agilizar la comunicacion y seguimiento de las incidencias TIC.

Actuaciones realizadas

19.1.- Establecer un protocolo de comunicacion de
incidencias TIC, supervision y sequimiento.

Lineas de actuacion propuestas

20.1.- Recepcionar y supervisar los recursos

Infraestructuras
equipamiento

No iniciado Iniciado Avanzado Alcanzado

Grado de consecucion

v Objetivo 20: Actualizar el inventario digital del Centro

Actuaciones realizadas

digitales que se incorporen al centro, comprobando
su estado y asignando espacios.

OXS)

NC

No iniciado Iniciado Avanzado Alcanzado

Grado de consecucién
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5. La figura del coordinador/dinamizador TIC del centro

El Plan Digital de centro debe considerar al dinamizador TIC como referente de la Comisién TIC y una
figura esencial para la integracién y desarrollo de la competencia digital en el centro.

Debemos entender por dinamizador TIC a la persona encargada de dar unidad y armonia al uso de
los recursos digitales de modo efectivo y dindmico en el centro educativo. Esta figura debe, segin
establece la Resolucion 3/2022, de 21 de febrero, formar parte esencial de la Comision TIC, que en
nuestro caso estara formada por otros cinco docentes de diferente perfil (equipo directivo,
Educacién Secundaria y Formacion Profesional)

El foco del dinamizador TIC debe estar siempre puesto en promover el uso pedagdgico de los
recursos digitales y su integracion en el proceso de ensefianza y aprendizaje, poniendo en marcha
iniciativas y actuaciones para alcanzar los objetivos establecidos en este plan.

Serd conveniente que la figura del dinamizador TIC recaiga en una persona familiarizada con el uso
de recursos y dispositivos digitales, capaz de comunicar y formar a compafieros, liderar el proyecto vy,
sobre todo, informarse y formarse en novedades de este ambito. El dinamizador TIC demostrard
conocimiento, habilidades y predisposicién en el dmbito pedagdgico y tecnoldgico.

En este sentido, sus funciones serdn las siguientes:

1. Promover la utilizacién pedagédgica de las TIC en el centro educativo y la participaciéon de
toda la comunidad educativa.

Coordinar y dinamizar las iniciativas TIC del centro educativo.

Trasmitir al director del centro las necesidades de formacion del profesorado.

Compartir buenas practicas y experiencias entre el profesorado del centro.

vk wnwN

Coordinar junto con la comisidn TIC la elaboracidn, seguimiento y evaluacién del Plan Digital
de centro.

o

Formar a los companieros.
7. Dar difusion a las actividades enmarcadas en el ambito TIC.
Dar a conocer el Plan Digital de Centro
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Plan de formacion: itinerarios formativos

a) Formacion en el centro

Ademas de la formacién en competencia digital integrada en las distintas materias, desde el
centro se planifican otras sesiones formativas complementarias, organizadas en tres lineas de
actuacion:

Formacion inicial o de acogida.

Coordinada por el Responsable TIC, esta dirigida al profesorado de nueva incorporacién, y en
ella se abordan las cuestiones y peculiaridades TIC de funcionamiento del centro: medios
disponibles, redes WiFi, escritorio virtual, gestidon de contrasefias, incidencias, PIE Robotic@
pagina web, redes sociales y publicacién de contenidos.

En una segunda sesidn, se aborda el manejo basico de los distintos paneles Promethean
disponibles en el centro.

Charlas divulgativas para alumnos:

A lo largo del curso se distribuyen diferentes actividades formativas dirigidas a alumnos.
Organizadas por la Administracién, son actividades grupales en las que ponentes externos
abordan cuestiones como: riesgos en internet y redes sociales, huella digital, privacidad y
salud digital.

Formacion para las familias

Se intentara organizar talleres TIC, en horario de tarde, dirigidos a padres y madres, en los
gue se podrd trabajar temas de interés para las familias: uso de Racima, seguridad digital,
uso responsable de dispositivos mdviles, etc.

Ademads de estas actividades, el centro estd abierto a nuevas posibilidades formativas que
puedan mejorar la competencia digital de la comunidad educativa.

b) Formacion interna

La formacién entre docentes se organiza, también, en tres lineas de actuacion:

Informal

Los docentes que integran la Comisidn TIC estan disponibles para atender dudas y asesorar a
quien lo solicita. El profesorado dispone asi de compafieros de referencia, que le pueden
asistir en la elaboracidn de contenidos o ayudar a desplegar una actividad en el aula.

Tutoriales rapidos

Es una formacion rapida, sobre un tema muy concreto que se aloja en una zona accesible
para todo el profesorado (canal de Teams o espacio comun del escritorio virtual).
Normalmente se utiliza para dar respuesta puntual a una cuestién TIC que ha surgido en el
centro, o para responder a dudas que surgen de forma reiterada. El formato puede ser
escrito o video, y lo puede elaborar cualquier docente.
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Formacion entre docentes

Se realiza a lo largo del curso mediante pildoras formativas de 20-40 minutos, en formato
online o semipresencial. Cuando surge la oportunidad un compafiero actia como ponente,
abordando un contenido TIC que suscita interés entre el profesorado.

Toda esta formacion se organizard a principio de curso, creando un calendario general en el que
se reservaran horas para este tipo de formacion.

c) Contribucion al desarrollo del plan desde Proyectos de innovacién, grupos
intercentro y grupos de trabajo.

Como ya se ha comentado, el centro participa en diferentes Proyectos de Innovacién Educativa:

- ApS: Construyendo aprendizaje, transformando entorno
- Robotic@

- CEHS: Centros Educativos Hacia la Sostenibilidad

- LaRioja es nuestra tierra

- Convoz propia

- Viaje a la convivencia

- ObservaRioja

Varios de estos proyectos guardan una relacién directa con la competencia digital, y el resto, al
tratarse de caracter interdisciplinar, utilizan las TIC como herramienta transversal.

d) Recursos humanos y materiales para implementar el Plan Digital

Los recursos humanos con los que cuenta el centro son todo el claustro, asi como el resto de la
comunidad educativa que puede participar en la implementacién del Plan Digital. Ademas, la
Administracion proporciona asesoramiento a través del Centro Riojano de Innovacién Educativa,
organismo con el que nuestro centro mantiene contacto habitual a través del coordinador TIC.

Los recursos materiales disponibles ya se han descrito en el punto Situacion de partida de este
Plan Digital. En general se consideran suficientes, aunque se espera que se vayan sustituyendo
los ordenadores que solo disponen de VDI por ordenadores con directorio activo que
proporcionan escritorio local.
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7. ANEXOS

a) Anexol

NORMAS DE USO DE LAS TABLETS

(IES REY DON GARCIA)

NORMAS APLICABLES EN TODO EL RECINTO DEL CENTRO (DENTRO Y FUERA DEL
AULA) Y DURANTE TODO EL PERIODO LECTIVO (INCLUIDOS RECREOS Y GUARDIAS)

1. Latablet es una herramienta didactica para el aula y su gestién es competencia
exclusiva del docente del grupo. Por ello, solo se podra utilizar con el permiso
explicito del profesor y exclusivamente para las tareas y actividades que él
haya encomendado. Esta norma es la mas importante y conlleva que:

e En el dispositivo solo estaran instaladas las aplicaciones de uso escolar.

e Desde el navegador NO se podra acceder a juegos, redes sociales, chats
o contenidos no autorizados de forma expresa por el profesor.

e No estd permitido el uso de los dispositivos en los recreos.

e Salvo autorizacién explicita, estd prohibido grabar imagenes o audios
dentro del Centro. Se recuerda que el uso y difusion de imagenes de
otras personas, sin su permiso, puede comportar responsabilidades
penales.

e E| profesor podrd supervisar que el empleo de la tableta esté siendo el
adecuado y que estén abiertas solo las aplicaciones precisas para la
actividad educativa.

2. Latablet se deberd traer al centro cargada al 100% y con sus correspondientes
auriculares.

3. El alumno no operara con un dispositivo que no sea el suyo y no deberd
intercambiar claves ni cuentas de correo con otros compafieros.

4. Los alumnos se responsabilizardn de los dafios a dispositivos de terceros.

5. El Centro adoptara medidas sancionadoras cuando el uso de estos dispositivos
se considere “conducta contraria a las normas de convivencia del Centro”. Se
podra limitar el uso del dispositivo y sancionar al alumno, aplicando el
Reglamento de Régimen Interno.
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b) Anexo ll
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Compromiso de cesion de uso educativo, custodia y mantenimiento de la tablet

Datos del centro |

IES Rey Don Garcia
Carretera Urufiuela 2

N 26300 — Né&jera (La Rioja)

Re i, Tfno: 941 36 33 40
DonFarcia Email: ies.reydg@larioja.edu.es

{

Datos del alumno/a

Nombre y apellidos | Curso |

Tutor/Tutora aula

Nombre representante legal DNI

Domicilio familiar CP

Localidad Municipio

E-mail de contacto Teléfonos /

Con la firma de este documento, la persona representante del alumno o de la alumna, cuyos datos figuran
en el encabezamiento, en su nombre y en el de su familia, asi como el propio alumno o la propia alumna,
aceptan y se comprometen a cumplir las normas de uso educativo, custodia y mantenimiento de la
tablet, que se le ha asignado nominalmente al alumno dentro del proyecto “Avanz@TIC".

El equipo, consistente en una tablet TCL 10 TAB MAX con su correspondiente lapicero tactil, un
cargador y una funda de transporte, se cede al alumno para uso educativo, sin perjuicio de su traslado al
domicilio particular. Dicho traslado fuera del centro queda inexcusablemente supeditado a la firma del
presente documento de compromiso.

Datos de la tablet asignada

Cédigo asignado en el centro

Inventario CAR / Namero de serie

IMPORTANTE: Cuando reciba la tablet verifique que los nimeros indicados coinciden exactamente con
los que figuran en el equipo. Si hubiera diferencias, por favor, comuniquelo a los responsables del centro
para su correccion.

En ,a de de 2022

Firmado:

Director y sello del centro Padre, madre o representante legal Alumno/a
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Normas de uso educativo, custodia y mantenimiento de la Tablet

e La tablet esta destinada al uso educativo personal del alumno/a, debiéndose utilizar exclusivamente
para la realizacion de actividades y tareas escolares programadas por el profesorado
correspondiente.

e El alumno o la alumna y su familia se comprometen a mantener en perfecto estado el equipo, sin
alterar ni su aspecto externo, ni su configuracion de sistema operativo y demas programas instalados.
Esto implica respetar las siguientes normas de uso:

Transportar la tablet adecuadamente: guardada en su funda y dentro de la mochila. Debe llegar
al centro completamente cargada y se traeran auriculares junto con el resto de materiales
necesarios para las tareas programadas en el horario lectivo.

Preservar la tablet de fuentes de humedad, calor, frio, exposicion directa al sol, polvo, y
especialmente, del vertido de liquidos.

No exponer la tablet a ningun tipo de golpes ni caidas, ni poner objetos pesados sobre ella. No
golpearla o rayarla con objeto alguno.

No manipular ni intentar reparar ningin elemento del equipo, incluyendo el cargador.

Limpiar periédicamente la tablet, siempre apagada, con un pafio suave y poner especial esmero en
la limpieza de la pantalla, sin utilizar productos quimicos no destinados a tal uso.

No instalar juegos, ni programas, ni ningin contenido no autorizado por el centro educativo y
almacenar en el equipo exclusivamente la informacién relacionada con los trabajos escolares
encomendados.

No acceder a recursos, y en especial a paginas web, para los que no se tenga edad autorizada. A
este respecto, son responsabilidad de las familias los contenidos a los que se accede desde la
tablet cuando éste se encuentra fuera del centro.

Comunicar al centro educativo cualquier retraso en el reintegro del equipo al aula y cualquier
contratiempo que impida su uso en los periodos escolares previstos.

Respetar las normas especificas del Centro sobre el uso educativo de dispositivos moéviles. En
especial se recuerda que, salvo permiso explicito, esta prohibido grabar imagenes o audios dentro
del Centro. Ademas la utilizacion y difusion de imagenes de profesores y/o comparieros, sin la
debida autorizacion, puede acarrear responsabilidades penales.

Asimismo, la familia debera:

Colaborar con el profesorado del centro en la educacion digital segura y responsable.

Velar para que su hijo o hija cumpla con las presentes normas de uso, custodia y mantenimiento y
con las normas especificas que establezca el centro docente y su profesorado.

Supervisar el uso que hace su hijo o hija del equipo, colaborando para que se realicen las tareas
conforme a las instrucciones del profesorado e interesandose por sus habitos digitales y, en
especial, por el tipo y contenidos de las webs y redes sociales que frecuenta.

Fomentar el uso educativo de internet y el respeto a las restantes personas que utilizan dicha red.

Notificar al centro, las posibles averias o defectos en el tiempo en que la tablet se encuentre en el
domicilio particular o en cualquier otro lugar fuera del centro.

Abonar los gastos cuando se produzcan averias, roturas o pérdida por uso negligente en las
condiciones que establece el articulo 11 (Graduacion de la culpa, responsabilidad y reparacién de
danos) de la Ley 2/2011, de 1 de marzo, de autoridad del profesor y de la convivencia en los
centros educativos de la Comunidad Auténoma de La Rioja.

Devolver el equipo al finalizar el curso 2021/22 en el mismo estado que se recibe, con todos sus
componentes, incluidos funda y dispositivo tactil anotador, salvo el normal deterioro derivado de su
adecuado uso.
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